Institutul Sncologlc

. Prof. Dr. Mexandru Trastioreanu Bucuresti

unitate aflatd in
PROCES DE ACREDITARE

HPL RO 1S0 9001 Certificat nr. 25iC
GICLUL al I-lea

| PROF. DR. ALEXA \)nu’ OREANU
CIF F\ru

ARE/IESIRE NR gé)zﬂ
Ziua /67 Luna é Anul 2 ’)

REGISTRATURA

“.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DIN

CADRUL SERVICIULUI ADMINISTRATIV

Pentru postul de:
- Muncitor calificat IV — Licatus-mecanic, din cadrul Compartimentului Tehnic —
Muncitori intretinere clddire, instalatii de apd, lumina si incélzire
Bibliografie:
1. Manualul licdtusului.
2. Lacdtuserie generald, ing. E. Arieseanu.
3. Norme de protectia muncii si P.S.I. ( Legea 319/2006 si HG 1048/2006).

1. Tehnologia asamblarii si montajului

2. Tipuri de scule si dispozitive folosite in operatiile de ldcdtuserie, inclusiv instrumente si
aparate de masura si control folosite la lucrérile de reparatii mecanice.

3. Operatiile care se executa pentru protectia anticoroziva a confectiilor metalice.

4. Tehnologia confectiondrii obiectelor metalice.

5. Gaurirea metalelor. Scule si dispozitive utilizate la gaurire.

6. Tehnologia montérii obiectelor metalice.

7. Echipamente de protectia muncii utilizate in ateliere de lacatuserie.

8. Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdndtatea Tn munca.

9. Reguli generale de protectia muncii si P.S.I.

10. Reguli de baza pentru lucrul la inédltime.

Pentru postul de:
- Muncitor calificat IV — Instalator, din cadrul Compartimentului Tehnic — Muncitori
intretinere cladire, instalatii de apd, lumind si Incilzire
Bibliografie
1. Normativ privind exploatarea instalatiilor sanitare I 9/1-96 aprobat de MLPTL cu Ordinul
nr. 86/N-05.12.1996;
2. Normativ privind exploatarea instalatiilor de incalzire centrala I 13/1-02, aprobat de
MLPTL cu Ordinul nr.929/02.07.2002;
Legea nr. 319/2006, legea securitatii si sanatatii in munca actualizata;
4. HG 1048 /2006 privind cerintele minime de securitate $i sindtate pentru utilizarea de cétre
lucritori a echipamentelor individuale de protectie la locul de munci;
5. Ordin Nr. 146/1427 din 24 octombrie 2013 pentru aprobarea Dispozifiilor generale de
apdrare impotriva incendiilor la unitdti sanitare;
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Tematica:

1. Instalatii de alimentare cu apa rece si caldd pentru cladirile civile i de productie ;

2. Retele exterioare si interioare de canalizare, incluzind constructiile aferente acestora (camine,
separatoare de grisimi gi/sau nisip etc.);

3. Echipamente si materiale pentru instalatii sanitare si de gaz;

4. Instalatii de gaze naturale;

5. Sisteme de incilzire pentru cladiri civile si de productie;

6. Centrale termice si puncte termice pentru alimentarea cu caldurd;

7. Retele termice pentru transportul si distributia agentului termic;

8. Echipamente §i materiale pentru instalatii de incalzire;

9.Apdrarea Tmpotriva incendiilor(cu modificdri si completdri)-obligat-iile administratorului,
conducatorului institutiei, utilizatorului, salariatului,

10. Sénatatea si securitatea in munca

Pentru postul de:
- Ingrijitor/ingrijitoare, din cadrul Compartimentului Curitenie

Bibliografie:

1. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale In unititile sanitare

2. Ordinul Ministerului Sanatdtii nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si
interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curdtenie si dezinfectie,
procedurilor recomandate pentru dezinfectia mdinilor, Tn functie de nivelul de risc,
metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza si fie
tratat si a metodelor de evaluare a deruldrii si eficientei procesului de sterilizare

3. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1226 din 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a
datelor pentru baza nationald de date privind deseurile rezultate din activititi medicale.

Tematica:
1. Criterii de definire a infectiilor asociate asistentei medicale - O.M.S. nr. 1101/2016
2. Precautiuni universale — O.M.S. nr. 1101/2016
3. Definitii, curitarea, dezinfectia, sterilizarea - Ordinul nr. 961/2016
4, Norme tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activititile medicale — Ordinul

MS nr.1226 din 2012:
a) Obiective si domenii de aplicare
b) Definitii
¢) Clasificdri
d) Colectarea la locul de producere
e) Ambalarea deseurilor
f) Depozitarea temporara
2) Transportul
h) Responsabilitati in domeniul gestionarii deseurilor rezultate din activitdti medicale.
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Pentru postul de:
- Arhivar, din cadrul Serviciului Administrativ

Bibliografie:

1. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicati;

2. Legea nr 138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale;

3. H.G. nr.1376/2009 privind Infiintarea, organizarea si functionarea Arhivelor Nationale cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217 din 13.05.1996;

5. Ordin nr 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor dispozitii
ale Legii Arhivelor Nationale;

6. Legea nr 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare;

7. Legea 319/2006 a securitdfii $i sandtdtii in munca cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile si completarile
ulterioare;

Tematica
1. Dispozitii legale privind activitatea de arhivare a documentelor
2. Atributiile personalului compartimentului de arhiva
3. Evidenta documentelor
4. Intocmirea si completarea nomenclatorului dosarelor de arhiva.
5. Ordonarea si inventarierea dosarelor de arhiva.
6. Regimul documentelor clasificate.
7. Selectionarea documentelor.
8. Procedura de arhivare in unitatea sanitara.
9. Legislatie specifica.
10. Pastrarea documentelor.
11. Norme deontologice.
12. Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.
13. Reguli generale de protectia muncii si P.S.I.

Pentru postul de:
-Muncitor necalificat I, din cadrul Blocului Alimentar

Bibliografie:
1.Ordinul 1761/2021; Norme tehnice privind curitare, dezinfectia si sterilizarea in

unititile sanitare;
2. Legea 319/2006 cu privire la obligatia lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca;
3. Legea 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in Institutiile Publice;
4 .Hotatrarea 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor
alimentare; .
5.Legea 307/2006 cu modificarile si completarile ulterioare privind apararea impotriva
incendiilor-sec. 6 obligatiile salariatului
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6. Ordinul nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdtarea, dezinfectia si
sterilizarea n unitatile sanitare publice si private

Tematica:
1.Circuite functionale;
2.Reguli de depozitare, manipulare si distribuire a produselor alimentare in cadrul bucatariei;
3 Echipament de protectie;
4.Curatenia si dezinfecta in blocul alimentar;
5.Igiena personald;
6.Managementul deseurilor



